SOPIMUS KESKITETYSTA JASENREKISTERISTA
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Osapuolet
Muistiliitto ry, keskusjarjestd
ja Kainuun Muistiyhdistys ry, paikallisyhdistys

Sopimuksen kohde, tausta ja tarkoitus

Tamdn sopimuksen kohteena on Keskusjarjeston yllapitamad keskitetty jdsenrekisteri ja
henkilgtietojen kdsittely.

Téma sopimus maarittds keskitettyyn jdsenrekisteriin llittyvét keskusjdrieston ja
paikallisyhdistyksen oikeudet ja velvollisuudet sekd paikaliisyhdistyksen jdsentletojen ja muiden
henkilbtietojen kdsittelyn ehdat.

Keskusjdrjestd on tehnyt sopimuksen keskitetyn jdsenrekisterin yllapidosta althankkijan kanssa.
Jasenrekisterichjelma on verkkosivupohjainen. Keskitetyn jésenrekisterin jdrjestelma jakautuu
keskusjérjestdn jasenyhdistysten {paikalllsyhdistystan) hallinnoimiin, Itsenéisiin alarekistereihin
ja keskusjarjestdn hallinnoimaan paarekisteriin. Alarekisteraissé olevat jasenten tiedot siirtyvat
automaattisesti kerran vuorokaudessa pédrekisteriin, Jasenten tiedoista jasenlaji,
jdsenmaksutiedot, vapaaehtoisroolit ja osa merkityistd luottamustehtavista eivét siirry
pédrekisteriin, Ei-jasenistd pddrekisteriin siirtyy vain yhdistyksen puheenjohtajaksi, sihteeriksi,
jdsenasloiden hoitajaksi ja mahdollisest! yleispostit vastaanottavaksi henkiloksi merkittyjen
henkildiden tiedot. Lisdksi padarekisteriin slirtyy tietoja, joita el lueta henkllGtiedoiksi, kuten
yhdistyksen laskutusosoite.

Palkallisyhdistys hallinnol tdimi&n sopimuksen tarkolttamaa jdsenrekisterid ja on
tietosuojastdntelyn maaritelman mukainen rekisterinpitaja. Keskusjarjesto on rekisterinpitaja
nilden henkilétietojen osalta, jotka paikallisyhdistys luovuttaa keskusjdrjestdile. Luovutettavista
tiedoista sovitaan kohdassa viisi (5).

Osapuoliten cikeudet ja velvollisuudet
Osapuoclet sitoutuvat noudattamaan tietosuojasdéntelya.
Tdma soplmus muodostaa mybs henkilstietajen kisittelyn ohjeet.

Keskusjérjestd péivittaa tarpeen mukaan sopimuksessa kuvattua palvelua tietosucja-asetuksen
vaatimusten mukaiseksi, mikali viranemaisten ohjeet muuttuvat ja téta edellyttivit.

Osapuolet vastaavat siitd, ettd henkilGt joilla on padsy rekisterlin ja, jotka kasittelevat
henkildtietoja ovat sitoutuneet noudattamaan salassapitovelvollisuutta.

Osapuolet paivittavét tletosuofaselosteensa niln, ettd molempien osapuoiten suorittama
henkilotietojen kéasittely kdy niistd limi. Osapuolet huolehtivat tietosuoja-asetuksen
edellyttdmésta Informointivelvollisuudesta laatimalla ja ylldpitamalld rekisterid koskevat
tietosuojaselosteet. Selasteet ovat saatavilla jiseneksi lilttymisen yhteydessa.

Henkilédtietojen késittely rekisterissd

4.1 Henklititietojen késittelyn kohde ja kesto
Paikallisyhdistyksen jsenrekisteriin tallennetaan jasentiedot seuraavasti:
- nimi ja yhteystiedot



- syntymadalka, kiell ja sukupuoli

- yhteisda tai yhtelsdn yhteyshenkil6itd koskevat tledot kuten y-tunnus ja
yhteyshenkilGiden nimet sekd yhteystiedot

- jasenyystiedot (jdsennumero, jasenlajl, jdsenyyden kesto)

- jasenmaksutiedot

» luottamustoimet jarjestGssé

- vapaaehtoisroolit

- sueramarkkinointikieliot ja/tai -suostumukset

- mahdolliset muut erikseen rekisteridyn suostumuksella kerdtyt tiedot, kuten tieto
onko henklié muistisairauteen sairastunut, muistisalraan |8heinen tal ammattihenkilé.

Perusteet: Lakisdateinen velvollisuus, oikeutettu etu, soplmus ja suostumus

Rekisterin perusteena on yhdistyslain mukainen velvoite pités ylis jiseniuetteloa, sopimukset
ja olkeutettu etu jdsensuhteen tal muun asiallisen yhteyden perusteella huolehtia
jasenpalvelusta ja jdsenviestinndsts, vapaaehtoisiksi lImoittautuneiden palveluista ja
viestinnastd sekd sopimukseen perustuva cikeus pitdd ylia jasenlehden tilaajarekisterid
lehden taimittamiseksi tilaajille.

Osoitetietojen kaytté ja luovuttaminen markkinointitarkoitukseen edellyttds rekisterdidyn
suostumusta.

Terveystietojen talientaminen edellyttda rekisterdidyn suostumusta.

Keskusjdrjesttn ja palkallisyhdistyksen on jarjestettdva henkilétietojen kasittely tavalla, joka
mahdollistaa henkilétietojen poistamisen tarpeen vaatiessa.

4.2 Kisittelyn luonne ja tarkoitus

Rekisterilla hallinnoidaan jésentietoja ja se toimil j@senpalvelun ja jisenviestinndn seka
jasenmaksulaskutuksen apuvdlineend sekd mulden yhdistystoimijoiden kuten
vapaaehtoistoimijoiden palvelujen ja viestinndn vélineeni.

Lisdksi rekisterid kdytetddn jasenlehden tilaajarekisterina.

4.3 Rekisterdityjen ryhmat
Paikallisyhdistyksen jasenet
Jdsenlehden tflaajat (el jdsenet, vain keskusjirjestdn padrekisterissd)
Vapaaehtolset (el jdsenet)
Luottamushenkildt (el jdsenet)

Tyéryhmien ja tolmikuntien jésenet

4.4 Tietoturva

Keskusjdrjeston ja palkalllsyhdistyksen tulee toteuttaa tarvittavat tekniset, fyysiset ja
organisatoriset tolmenpiteet asianmukaisen tietoturvatason varmistamiseksi ja
HenkilGtietojen suojaamiseksi asiattomalta tal laittomalta kisittelyltd seké vahingossa
tapahtuvalta haviamiseltd, tuhoutumiselta, vahingolttumiselta, muutattamiselta tai
luovuttamiselta jirjestelmassd. Taman tulee tayttdd soveltuvat Tietosuojasdéntalyn
vaatimukset.

Rekisterin kisittelyssd noudatetaan huolellisuutta ja tietojérjestelmien avulfa kaslteltivit
tiedot suojataan asianmukaisestl, Kun rekisteritietoja sdilytetddn Internet-palvelimilla,



laitteiston Fyysisestd ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti.
Rekisterinpitdjd huolehtii siitd, ettd tallennettuja tietoja sekd paivelimien kiyttéoikeuksia ja
muita henkildtietoja kasitellddn lucttamukseliisest! ja vain niiden tyBntekijbiden ja toirmnijoiden
toimesta, joiden tehtdvdnkuvaan se kuuluu. Laitteet on suojattu salasanoin ja
henkilgkunta/toimijat ohjeistetaan asianmukaisesti,

Tiedot sailytetdan tietojarjestelmassa, joka on suajattu ulkopuolisilta yhteydenatoilta
palomuurilla. Palvelln, jalla tietojdrjestelma sijaitsee, on lukitussa tilassa jériestelmid
ylldpitavén yrityksen koneszlissa, Jarjestelm3s kdytetddn ja ylldpidetddn tybasemilta, mika
vaatii henkildkohtaisen kdyttdjatunnuksen ja salasanan, Ainoastaan madratyllla toimijollla ja
jarjestelmad yllapitdvan yrityksen tydntekljdilld, joiden toimenkuvaan se kuuluu, on oikeus
padstd rekisterin tietoihin.

4.5 Dokumentaatio

Paikallisyhdistys ja keskusjérjestd ylidpitdvat omia selosteitaan kasittelytoimista koskien
rekisterid, tietosuoja-asetuksen osoitusvelvollisuuden toteuttamiseksi. Seloste sisalt33 mm.
kuvauksen toteutetuista teknisistd ja organisatorisista tietoturva-toimenpiteists ja listan
alihanikkijoista, joita kiytetadn HenkllGtietojen kasittelyssa.

4.6 Iimoitusvelvollisuus

Keskusjarjestd llmoittaa Paikallisyhdistykselle Rekisterdityjen ja Valvontaviranomalsen
Tietosuojasddntelyn perusteella tekemistd Henkildtietojen kasittelyd koskevista pyynnoista
ennen pyyntdon vastaamista tai mulhin toilmenpiteisiin ryhtymista, niin pian kuin kdytinnosss
kohtuutlista tai, milloln Tietosuojasdadntely edeliyttas viliténtd vastaamista, jdlkikiteen
kohtuullisessa ajassa.

Keskusjrjestd iImoittaa olennaisista muutoksista, joilla saattaa olla haitallinen vaikutus
Paikallisyhdistyksen puolesta kasiteltyjen HenkilGtietojen sugjan tai tietoturvan tasocon.

4.7 Alihankkijat

Keskusjdrjestdlid on olkeus kdyttdd alihankkijaa tietosuojasédntelyn mésritelmin mukaisena
kasittelijana jasenrekisterin yllapidossa.

4,8 Tietoturvaloukkauksista itmolttaminen

Keskusjdrjestt tal paikallisyhdistys tekee limoltuksen jérjestelm&3 koskevasta
tietoturvaloukkauksesta viranomaiselle. Iimoituksen tekee keskusjérjestd, jos
tietoturvaloukkaus koskee paarekisteris, limoltuksen tekee paikallisyhdistys, jos
tietoturvaloukkaus koskee sen hallinncimaa alarekisterld.

Taman lisdksl Keskusjarjestdn on limoitettava paikallisyhdistykselle tietoturvaloukkauksesta
iiman aiheetonta vlivytystd siitd, kun Keskusjarjestd on tullut siitd tietoiseksl, ja riittdvisss
ajassa Rekisterinpitdjdn Tietosuojasddntelyn mukaisten iimoltusvelvollisuuksien
tayttdmiseksi, asianmukaisella tavalla esimerkiksi pubellmitse tai séhkdpostitse,

Ilmoitukseen on sisdllytettévé vahintddn seuraavat tiedot:

1) kuvaus tietoturvaloukkauksesta, mahdoilisuuksien mukaan tiedot slitd, miti
Rekisterdityjen ryhmia ja henkilérekistereitd Tietoturvaloukkaus on koskenut ja nitden
arvioitu lukumdars;

2) Keskusjdrjeston tietosuoja-asioista vastaavan yhteyshenkil8n nimi ja yhteystiedot;
3) kuvaus todenndkoisista seurauksista ja/tai tateutunest seuraukset;

4) kuvaus toimenpitelstd, joihin on ryhdytty tietoturvaloukkauksen johdosta ja sen
haittavalkutusten lleventdmiseksi.
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Keskusjarjeston on dokumentoitava jasenrekisteriin kohdistuvat tietoturvaloukkaukset ja
pyynndsta toimitettava dokumentaatio paikallisyhdistykselle.

Paikallisyhdistyksen on tehtdva keskusjarjestdlle vastaava limoitus, mikéli se tulee tietoisekst
loukkauksesta.

4.9 Rekisterdityjen pyyntdihin vastaaminen

Mikali rekisterdidyt esittavat paikallisyhdistykselle sellaisia tietoja koskevia korjaus- tai
oikaisupyyntoja, joita paikallisyhdistykset eivat pysty toteuttamaan, paikaliisyhdistyksen
tulee ilmoittaa asiasta Keskusiiittoon.

Tietajen poistamista koskevat pyynnot tulee ilmoittaa Paikallisyhdistykseen.

Paikallisyhdistyksen yhteyshenkild ilmoitetaan rekisterid koskevassa Tietosuojaselosteessa.

4.10 Avustusvelvollisuus ja auditointioikeus

Keskusjidrjestd sitoutuu antamaan Paikallisyhdistykseile tiedot, jotka ovat tarpeen tdmén
sopimuksen ja tietosuojasdantelyn mukaisten velvoitteiden noudattamisen osoittamiseksi
keskitetyn jasenrekisterin osalta.

Keskusjarjestdlld on alkeus veloittaa ylimaaraisesta tybsta ja kuluista ja kustannuksista, jotka
sille on avustamisesta aiheutunut.

4,11 Tietojen polstaminen ja palavttaminen kasittelyn paattyessa

Keskusjarjestd sitoutuu palauttamaan jisenrekisterissa alevat henkilitiedot
paikallisyhdistykselle sopimuksen padtyttya.

Paikallisyhdistyksen henkiilatietojen lJuovuttaminen keskusjarjestille

Tamd koskee henkildtietoja, jotka Paikallisyhdistys luovuttaa keskusjarjestélle siten, ettd myéds
Keskusjérjestosta tulee tietojen rekisterinpitaja.

Keskusjarjestolld on olkeus kaytt84 Paikallisyhdistyksen jasentietoja seuraaviin tarkoituksiin:

- Jasenlehden postitus ja muu jasenviestintad

- Msenpalvelut

- Tliastointi ja analysainti

- Sihkbinen- ja suaramarkkinointi (suostumus)

Luovutus tapahtuu, kun tiedot kirjataan jésenrekisteriin.

Henkil6tietojen siirrot
Henkilontiedot voidaan siirtda jasenrekisteripalvelun toteuttamiseksi alihankkijalle.
Lisdksi henkildtledot voidaan slirtda seuraavissa tapauksissa:

- Jasenlehden postittamista varten
- Jdsentiedottamista varten
- Jarjestdn varalnhankintaa varten

Sopimuskappaleet ja voimassa olo



Tésté Tietojenkdsittelysopimuksesta on Volmaantulopdivéni laadittu kaksi (2) samansanaista
kappaletta, yksi kummallekin osapucielie.

Sepimus on voimassa tolstaiseksi. Palkallisyhdistys sitoutuu kuulumaan jésenrekisteriin
kuuluessaan keskusjarjestodn.

8. Pédivdys ja allekirjoitukset

Alka ja paikka
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Eila Okkonen Anna Tamminen
toiminnanjohtaja jarjestdjohtaja
Muistiliitto ry Muistilfitte ry

Alka ja paikka
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